CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN KHOI THANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Ngi,ngay thang nam 2022

‘ ‘ QUY CHE ‘
UNG CU, PE CU VA BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA THANH
VIEN BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN VAN KHOI THANH
CHO NHIEM KY 2022 - 2027

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay duoc si dung cho viéc dé ctr, tng cir, va bau thanh vién Hoi dong
quan tri (sau day viét tat la HPQT), Ban kiém soat (sau day viét tit 1a BKS) Cong ty ¢b
phan Van Khai Thanh tai phién hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2022, tuan
tha cac quy dinh cua phép luat hién hanh.

2. Dbi twong &p dung: Ap dung cho tit ca cac C6 dong so hitu ¢b phan caa Cong ty
¢ phan Van Khéi Thanh hoic nhiing nguoi dugc uy quyén tham du hop 1€ tai ngay chot
danh sach hop dai hoi dong c6 dong (30/06/2022).

Piéu 2. Quyén va nghia vu cia cac cé dong, dai dién theo iy quyén tham dw Pai hai
dong c6 dong thuwong nién nim 2022 Cong ty c6 phan Van Khéi Thanh:

1. MJi ¢ dong, dai dién theo uy quyén khi dén tham dy Dai hoi déu duoc nhan mot
phiéu Bau cir HDQT va mot phiéu bau cir BKS, trén phiéu ghi rd sé lwong ¢6 phan ma ¢
dong, dai dién theo iy quyén cua co dong dé nam giir va sé phiéu bau twong tng duoc six
dung dé bau cu

2. Co dong phai tuan thu cac diéu kién va thé thie quy dinh tai Quy ché nay va su
huéng dan caa Ban kiém phiéu, Cha toa Pai hoi.

CHUONG II

QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS CHO NHIEM KY
2022 - 2027
Piéu 3. D& cit, ing cir thanh vién Hpi ddng quan tri
1. S6 luwong thanh vién HDQT cho nhiém ky 2022 - 2027 duoc bau la 05 thanh vién.
2. Tiéu chuan va diéu kién caa thanh vién Hoi dong quan tri: Thanh vién HDQT phai
théa mén cac tiéu chuan lam thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 155 Luat doanh
nghiép 2020, Piéu 275 Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Diéu 1& Cong ty ¢ phan Van Khoi
Thanh va Quy ché nay, cu thé nhu sau:



- CO6 nang lyc hanh vi dan su ddy du, khong thudce ddi twong quy dinh tai khoan 2
Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép va phép luat lién quan;

- CO trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ctia cdng ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty;

- Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan trj ctia cdng ty khac nhung khong duoc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan trj tai
qua 05 cong ty khac;

- Chu tich Hoi dng quan tri khdng duoc kiém nhiém chirc danh Tong giam déc
(Giadm dbc) cua 01 cong ty dai ching.

3. Dé ctr, ing cir thanh vién Hoi déng quan tri:

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 Biéq 1¢ cong ty sira doi 1§n thir 6 ngay 08/08/2017
va tha}m?chié?u Luat dqanh ?ghiép,2020, C{) dong hroeflc n‘h(')mvcé dér}g nam giir toi thiéu
5% s6 co pqhﬁl"l cO quyén bi€u quyét cc')‘ quyén gop so guyén biéu quyét cﬁa} tung ng}réi lai
V(:Yi nhau dé de C}”I c:eic 1'J:¥1g vién H(?)i déI}g quér} tri. C6 dong hodc nhém co dQng nam gitr
dén du’f’yi 10% s6 c6 phan cd quyén biéu guyét trong thoi han‘ lién tyc it nhat sdu thang
duoc d§ cu 01 (mot) thanh yién; tr 10% dén dudi 30% dugce Qé ctr 02 (hai) thanh Yién, tur
30% dén dudi 50% dy:qc dé ctr 03 (ba) thanh yién; tur §O% dén dudi 65% duoc dé cir 04
(bon) thanh vién va néu tir 65% trd 1€n dugc dé cur du sé ung vién.

Tru(‘mg’ho‘p sd h‘rqng }’mg Vién‘ Hoi déng quan tri théng qua Qé cu: va img cir van
khong du s€3 lugng qﬁn thiét, Ho1 df),ng‘quén tri duong n}}iém c6 thé dé cir thém ing ctr
Vi‘én hqéc td chirc dé cur theo co ch,é dé cu cTuqc cong bod ro rang va phai dugc Pai hdi
dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cu theo quy dinh phap luat.

Picu 4. S6 lwong va tiéu chuan thanh vién BKS

1. S luong thanh vién BKS cho nhiém ky 2022 - 2027 dugc bau la 03 thanh vién.

2. ‘Thénh vién BKS phai thoa man céac ‘Eiéu chuan 1am thanh vién BKS theo quy‘djnh
tai Dicu 1q69 Luét doanh nghiép 2020; Diéu 286 Nghi dinh 1::35/2020/ND-CP; bicu 1€
Cong ty ¢6 phan Van Khéi Thanh va theo va Quy ché nay, cu thé nhu sau:

- CO nang luc hanh vi dan sy day da va khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

- Puogc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Khéng phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc hodc Tong giam dbc va ngudi quan ly khéc;

- Khong phai 12 nguoi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hoic
nguoi lao dong cua cong ty;

- Khong lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua cong ty;
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- Khong I thanh vién hay nhan vién cua t6 chirc kiém toan duoc chip thuin thyuc
hién kiém toén cac bao céo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do;

- Truong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mét trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cuia doanh nghiép.

3. Dé ct, ing cir thanh vién BKS:

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Diéu 18 cong ty stra d6i 1an thir 6 ngay 08/08/2017
va tham chiéu Luat doanh nghiép 2020, C6 dong hodc nhom c6 dong nim giit ti thiéu
5% sb ¢6 phan co quyén biéu quyét c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cua timg ngudi lai
v6i nhau dé dé ctr cac tng vién Ban kiém soat. C6 dong hodc nhém cd dong nim gitr dén
dudi 10% s6 co phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc
dé ctr 01 (mot) thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé ctr 02 (hai) thanh vién, tir 30%
dén dudi 50% dugc dé ctr 03 (ba) thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir 04 (bdn)
thanh vién va néu tir 65% tro 1én dugc dé cir du sé ung vién.

Truong hop sb luong cac ung vién Kiém soat vién thong qua dé cir va tmg cir khong
du sd lugng can thiét, Ban kiém soét duong nhiém cé thé dé ctr thém ung vién hoac t0
chtic dé cir theo co ché dugc cong b rd rang va phai duoc Pai hoi dong c¢6 dong thong
qua trudc khi tién hanh dé cu.

Piéu 5. Ho so tham gia wng cir, dé cir dé bau vao HPQT, BKS.

1. H6 so tham gia tng ctr, dé cir dé bau vao HPQT, BKS gom:

a) Pon xin ung cir hodc dé ctr tham gia HPQT, BKS (01 ban gbc, theo mau); Bién
ban hop nhom c6 dong;

b) So yéu Iy lich do ng vién tu khai (01 ban gdc, theo mau);

c) Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H9 chiéu, Ho khau thuong trai (hodc gidy ding ky
tam tra dai han;

d) Ban sao hop 1¢ bang cap, vin bang ching chi chimg nhén trinh d6 vin hoa, trinh
dé chuyén mon;

e) CAc vin ban chimg minh tng ctr vién day du cac diéu kién, tiéu chuan theo Quy
ché, quy dinh ctia phap luat (01 ban gdc hodc ban sao hop 1¢)

2. Hb so tham gia tng cir, dé ctr thanh vién HDQT, BKS phai giri vé Ban t6 chirc Dai
hoi dong c6 dong thudng nién 2022 Cong ty C6 phan Van Khoi Thanh cham nhét dén
trude 16gio00, ngay 18/07/2022 theo dia chi:

Cong ty C6 phan Van Khéi Thanh
S6 713 Lac Long Quan, Phuong Pha Thuong, Quan Tay Ho, Thanh phd Ha Noi
Ba Tran Thi Lé Quyén - S6 dién thoai: 0877243439,
E-mail: ketoan.vkt09@gmail.com



mailto:ketoan.vkt09@gmail.com

Néu ho so 1a ban fax, scan thi phai guri lai ban gbc hodc ban sao y hop 1¢ khi ding ky
tham dy trude cudc hop.

3. Duya trén Pon xin Gmg ctr, d& cir cia cac cd dong/nhém cd doéng va thanh vién
HDQT, BKS cua Cong ty, Ban t chirc Pai hoi s& lap danh sach cac tng vién dap tmg du
diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach tng vién HPQT, BKS cho nhiém ky 2022 -
2027 béo c4o DPHDCD thuong nién 2022 Cong ty C6 phan Van Khéi Thanh trude khi tién
hanh bau ct.

CHUONG III
BAU CU HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT CHO NHIEM KY 2022-2027

Piéu 6. Phwong thirc biu cir
1. Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS dugc thyc hién bang cach

b6 phiéu kin theo phuong thirc bau don phiéu;

2. Mbi cb dong c6 tong sb quyén bicu quyét tuong Gmg vai tong sd ¢b phan co quyén
biéu quyét (bao gém sé hiru va dugc Uy quyén) nhan véi sd thanh vién dugc bau cua
HDQT, BKS. Cy thé nhu sau:

i. Bau thanh vién HDQT

Tong s6 phiéu biéu quyét = Tong sb co phan c6 quyén biéu quyét X S thanh vién
duoc bau cia HDQT

ii. Bau Kiém soat vién

Tong sd phiéu biéu quyét = Tong s6 c¢b phan co quyén bicu quyét X S thanh vién

duoc bau cia BKS

3. C6 dong co thé str dung mot phan hoic don hét tong sd quyén biéu quyét cho mot
hodc mdt vai ting cur vién.

4. Tong sd phiéu bau cho cac tng cir vién ciia mot cd dong khong duge vuot qua
tong s6 phiéu bau duoc phép cia c6 dong d6 (bang sd cb phan nhan véi sd thanh vién
duoc bau)

Diéu 7. Phiéu bau cir va cach ghi phiéu bau
1. Phiéu bau

- Phiéu bau do Ban T6 chitc PHPCPD phat hanh, trén phiéu ghi rd danh sach cac ung
vién dugc sap xép theo thi ty ABC, c6 dau treo ctia Cong ty, c6 ma sb co dong; tong
s6 ¢b phan so hiru/dai dién, tong sb quyén biéu quyét.

- MQi dai biéu tham dyu dai hoi sau khi kiém tra tu cach cd dong sé duoc Ban td chirc
phat 02 (hai) phiéu bau: mot (01) Phiéu bau Hoi dong quan tri va mot (01) Phiéu bau
Ban kiém soat. Dai biéu c6 trach nhiém kiém tra thong tin trén phiéu bau, néu cé sai
sot phai bao ngay cho Ban t6 chiic.

2. Ciach ghi phiéu bau



Mbi dai biéu dugc phat hai (02) phiéu bau. Cach ghi phiéu bau dugc hudng dan cy thé
nhu sau:

- Dai bi€u bau s6 trng vién to1 da bang s6 g vién can bau;

- Ne&u bau don toan bd phiéu cho mot hodc nhi€u ing vién, dai biéu danh dau “X”
vao 0 “Bau don déu phi€u” cua cac trng vién tuong tng, sO phi€u s€ dugc chia déu cho
cac ung vién duoc chon

- Neéu bau s6 phi€u khong déu nhau cho nhiéu trng vién, dai bi€u ghi o s6 phiéu bau
vao 0 “SoO phi€u bau” cua cac ung vién tuong Uing

- C0 dong phai ky va ghi 0 ho tén dudi phiéu bau dé xac nhan

- Neé&u khong bau cho ting ctr vién, cd6 dong/dai dién uy quyén cua cd dong dién so
“0” hodc gach chéo vao cot “So phicéu bau”.

Luuy:

- Trong truong hop dai bi€u vira danh dau vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi s6 lugng
vao 0 “So phiéu bau” thi két qua 1ay theo s6 lugng phiéu bau tai 6 “ SO phiéu bau”

- Khi dai bi€u danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” s6 phi€u bau s€ dugc chia déu
cho cac ung vién dugc chon, Iuc nay s6 phiéu moi ing vién dugc nhan sé dugc l[am tron
xudng hang don vi, phan thap phan 1€ néu co6 phat sinh s€ twr dong x6a bd

- Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban to chirc doi phiéu bau khac.
3. Tinh hop 1é va khong hop 1¢ ciia phiéu biu cir
Phiéu bau hop 18 khi c6 du diéu kién sau day:

- Phiéu bau theo miu in sin do Ban t6 chtrc phat ra c6 dong dau treo cua to chirc
phat hanh, khong tay x06a, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau; phai c6 chir ky, ghi rd ho tén cta dai biéu tham du.

- Phiéu bau cho tng vién trong danh sach da dugc Pai hoi dong cd déng thong qua

- Tong s6 lugng phiéu bau nho hon hodc bang tong s6 phi€u bau dugc phép cua cd
dong d6 (bang s6 co phan nhan véi s6 thanh vién dugc bau)

Phiéu bau khéng hop 1é 13 phiéu bau:

- Phiéu bau khong theo mau in sin do Ban t6 chtrc phat ra c6 dong dau treo cia to
chtrc phat hanh, tdy x6a, cao stra, viét thém nodi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu
bau

- Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau

- Ghi n6i dung trén phiéu bau bang but chi

- S6 tng vién ma dai biéu bau 16n hon s6 luong Gmg vién can bau

- Phiéu c6 téng sd phiéu bau cho cac tng vién 16n hon tong sé phiéu duoc phép bau
cua dai biéu

- Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu di mé niém phong hom phiéu
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- Phiéu khong ghi s6 luong phiéu bau cho bat ky ing vién nao

- Khéng ky va ghi 16 ho tén trén phiéu bau

- Phiéu vi pham cac quy dinh tai quy ché nay.

Pi¢u 8. B6 phiéu va kiém phiéu

1. Viéc bo phiéu duge bat dau khi duoc Chii toa hodc Truéng Ban kiém phiéu tuyén
bd va két thuc khi c6 dong cudi cing bod phiéu bau vao thung phiéu.

2. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc su ching kién cia cic co
dong.

3. Céc cb dong chi bo phiéu vao hom phiéu di duoc niém phong do Ban Kiém phiéu
giam sat.

4. Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai khu vuc t6 chirc Pai hoi
ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic; Trudc khi mo thung phiéu, Ban Kiém phiéu phai
thong ké, 1ap bién ban va niém phong sé phiéu khong st dung. Ban Kiém phiéu khong
dugc gach x0a, sira chita trén phiéu bau.

Picu 9. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

1. Déi v6i thanh viéen HPQT: Nguoi trang ctr thanh vién HPQT duoc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing ctr vién ¢ sé phiéu bau cao nhét cho
dén khi di s6 thanh vién ma Dai hoi dong c6 dong da biéu quyét.

2. Dbi v6i Kiém soat vién cua Ban kiém soat: Nguoi tring cir Kiém soat vién cia
Ban kiém soat dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir
vién ¢ sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién ma Pai hoi dong cb dong da
biéu quyét.

3. Truong hop c6 tir hai tng ctr vién tré 1én dat cing sd phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi d@)ng Quan tri hodac Ban Kiém soat thi ngudi nao s¢ hiru
hodc dai dién s hiru nhiéu ¢ phan hon s& dugc chon . Néu sé ¢6 phan so hitu hoic dai
dién so hitu ciing ngang nhau hoic tit ca cac ing vién d6 khong phai 1a co dong ciia Cong
ty thi s& to chirc bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau dé chon.
Piéu 10. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

2. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Thoi gian, dia diém lap Bién ban kiém phiéu;

b) Thanh phan Ban kiém phiéu;

¢) Muc dich, ndi dung bo phiéu;

d) Tong sb cb doéng c6 mit va dai dién duoc Gy quyén bau cir tai Pai hoi; tong sb
phiéu biéu quyét da tham gia bau ctr, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1& va s6
biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia bau ci;

e) Két qua bau cu;



f) Chir ky ctia Thanh vién Ban kiém phiéu.

3. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc Ban Kiém phiéu cong bd trude Dai hoi
va duoc ghi nhan vao Nghi quyét cia Dai hoi.
Piéu 11. Giai quyét khiéu nai

1. Céc thic méc, khiéu nai vé cong tac bau cur (néu c0) s€ do Chu toa Pai hoi déng )
dong giai quyét.

2. Mbi ¢ dong déu cd quyén chat van trude dai hoi vé cac van dé co lién quan vé
cong tac bau cu néu xét thay co6 dau hi¢u vi pham quy dinh cua Luat doanh nghi¢p va
Diéu 1é cong ty.

CHUONG IV

PIEU KHOAN THI HANH
Picu 12. Quy ché nay gom 4 chuong, 12 diéu, duoc Pai hoi dong co6 dong thudng nién
2022 Cong ty C6 phan Van Khéi Thanh thong qua ngay 21/07/2022 va c6 hiéu luc ké tir
khi thdng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH



